
升級版「中銀企業網上銀行」

遷移設定步驟示範

(標準授權模式)
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什麼資料會被抄寫至升級版的「中銀企業網上銀行」

銀行訊息 (不包括銀行廣播訊息)

範本

客戶180天內的交易紀錄

收款人賬戶名單

預設交易指示 (不包括預設的多筆轉賬)

常設交易指示

等候授權的交易

收款人賬戶名單授權設定

授權組合設定

使用者設定

授權模式設定

抄送至升級版的「中銀企業網上銀行」用戶資料
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首席使用者登入後便可進行遷移設定。

版面 – 首席使用者登入
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版面 – 委託使用者登入
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如第一名首席使用者已登入及進行授權，當其他首席使用者登入時，便會提示他們進行
授權或修訂各項設定 (如使用者、賬戶授權等設定)。

版面 – 如需雙重授權



6

主目錄

進行遷移時，首席使用者必須先進行「模式設定」，方可於主目錄進行其他設定 (毋須

順序)。
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需進行以下5項設定方完成遷移
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一、模式設定
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模式設定 – 可選標準授權模式或進階授權模式
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8 個5 個交易限額層級上限

4 個1 個每個交易限額層級可設的
授權組合數目上限

屬「不適用」組別的使用者並無授權權限，只可建立交易指
令及查詢交易資料

相同之處

支援 (最多兩手)不支援覆核

支援 (交易須按已設定的授權組
別先後次序進行授權)

不支援有序授權

可設定交易由單一授權、雙重或
三重授權方可進行，並可將所有
使用者歸入最多12個組別 (A至L
或「不適用」)

可設定交易由單一授權 (A
或B) 或雙重授權 (A+A、
A+B或B+B) 方可進行，並
可將所有使用者歸入A、B
或「不適用」的組別

授權模式設定

12個 (A至L組) 2個 (A及B組) 授權組別上限

三重雙重授權層級上限

進階授權模式標準授權模式

模式設定 – 標準授權模式與進階授權模式比較
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使用者設定

每位使用者在不同服務內設立
各項賬戶可屬不同授權組別

每位使用者只屬一個授
權組別

授權組別

進階授權模式標準授權模式

模式設定 – 標準授權模式與進階授權模式比較
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模式設定

首席使用者須輸入電子證書儲存裝置密碼，方可進行授權設定。
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如只需由一名首席使用者設定授權，完成後版面會出現「已完成」訊息。

模式設定 – 標準授權模式 (單一授權)
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當第一位首席使用者完成設定後會見到以下版面

如需由兩名首席使用者設定授權，其中一名完成授權後，版面會出現「等候授權」訊息
，提示另一名首席使用者進行授權。

模式設定 – 標準授權模式 (雙重授權)
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二、使用者設定
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 此版面會列出包含所有使用者的名單，首席使用者可設定所有使用者的功能性權限或按
「刪除」鍵以取消使用者。

標準授權模式 – 使用者設定
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參照其他已設定的使用者設定

標準授權模式 – 使用者設定

「參照使用者設定」：
首席使用者於進行使用者設定時，可在「參照使用者設定」內選擇參照使用者，按
「下一步」後版面即會顯示指定使用者的設定，包括「功能性權限設定」及「賬戶權
限設定」等，讓首席使用者可根據所選的使用者設定再作修改並套用至其他使用者的
設定中。

A / B / 不適用 (只可輸入不可授權)
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標準授權模式 – 使用者設定 – 功能性權限設定
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標準授權模式 – 使用者設定 – 功能性權限設定
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• 「查詢其他使用者活動情況」欄位：

若剔選此設定，該使用者可在交易紀錄中查看其他使用者的活動情況。

• 「可設定內部控制」欄位：

若剔選此設定，該使用者可發出修訂管理設定的指示，並由首席使用者授權執行。
首席使用者不可被剔除「可設定內部控制」的功能。

• 「查詢其他使用者之等候授權中交易」欄位：

若剔選此設定，該使用者可在「授權中心」查見所有未完成授權的交易及交易詳
情，不論交易是否與該名使用者有關。

標準授權模式 – 使用者設定
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標準授權模式 – 使用者設定 – 賬戶權限設定
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 「賬戶權限設定」中顯示所有登記使用「中銀企業網上銀行」的賬戶。

 如首席使用者沒有輸入「賬戶每日授權扣款總限額」，有關使用者便不可授權進行交
易。此欄位必須大於或相等於「賬戶權限設定」項下「賬戶的每日授權扣款限額」的
最高者，否則使用者按「確認」後系統會顯示訊息，提示使用者輸入錯誤 。

 如首席使用者沒有輸入「賬戶的每日授權扣款限額」，有關使用者便不可授權進行有
關賬戶的扣賬交易。此外，於此欄位輸入的金額不能大於開戶時設定的支賬限額 。

 可在使用者設定的各個交易限額欄位輸入最多13位數字加小數點後2位 (如
9999999999999.99)。

在標準授權模式中，如使用者屬「不適用」的授權組別，有關「賬戶權限設定」項下的
各賬戶「授權」剔選方格會變暗，並且不能供剔選。

標準授權模式 – 使用者設定 – 賬戶權限設定
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標準授權模式 – 使用者設定確認版面
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標準授權模式 – 使用者設定確認版面



25

標準授權模式 – 使用者設定確認版面
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標準授權模式 – 使用者設定完成版面
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標準授權模式 – 使用者設定完成版面
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按此可繼續設定其他使用者的授權模式

標準授權模式 – 使用者設定完成版面
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• 當完成了一名使用者的設定後，該使用者的狀態會顯示為 「已完成」。

• 如在遷移設定中刪除使用者，該使用者的狀態會顯示為「刪除」。請注意，遷移後在
「刪除」狀態的使用者仍然會在升級版「中銀企業網上銀行」的使用者名單內出現，在
100日後方會自動消失。首席使用者可查看但不能參照該使用者的設定，但不能參照此
使用者設定。

• 首席使用者不需要為所有使用者進行設定 。

• 未進行設定的使用者也會被遷移至升級版「中銀企業網上銀行」，但「授權組別」及
「賬戶權限設定」會留空。系統會為這些使用者預設「功能性權限」 。

標準授權模式 – 使用者設定
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一名首席使用者完成授權後版面會出現「已完成」訊息 。

標準授權模式 – 使用者設定 (單一授權)
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如需由兩位首席使用者設定授權，其中一名完成授權後，版面便會出現「等候
授權」訊息，提示另一名首席使用者進行授權 。

標準授權模式 – 使用者設定 (雙重授權)
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三、賬戶授權設定
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首席使用者為一般授權及貿易服務授權選擇合適的授權組合。

標準授權模式 – 賬戶授權設定
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• 在「一般授權設定」和「貿易服務授權設定」中，可在所有金額欄位輸入最多13位數
字加小數點後2位。

• 一般授權設定有6個設定項目：

1. 「轉賬交易」

2. 「繳付賬單」

3. 「定期存款 (更改 / 結清)」
4. 「發薪」

5. 「自動轉賬」

6. 「非登記收款人轉賬限額」

• 貿易授權設定有4個設定項目：

1. 「進口」

2. 「出口」

3. 「擔保」

4. 「還款」

標準授權模式 – 一般授權設定 / 貿易服務授權設定
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B+B$0 - $5,000

A+B$0 - $4,000

A+A$0 - $3,000

B$0 - $2,000

A$0 - $1,000

授權組合可授權的限額範圍(港幣) 

標準授權模式 – 授權邏輯
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標準授權模式 – 授權邏輯

根據以上設定，如欲透過此賬戶進行港幣9,000元或以下的轉賬交易，須由

兩名A組別 (A+A) 的使用者授權。
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標準授權模式 – 授權邏輯

• 根據以上設定， 如透過此賬戶進行港幣9,500元的轉賬交易，須由兩名A組別 (A+A) 
的使用者授權 。如透過此持有人賬戶進行港幣9,000元或以下的轉賬交易，則只須由
一名A組別的使用者授權 。

• A組的授權金額不能等於或大於A+A組和 A+B組。

• B組的授權金額不能等於或大於B+B組和A+B組。

• A組和B組之間的授權金額是獨立計算的。 A組的授權金額可以大於B組，反之亦可。
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標準授權模式 – 授權邏輯

• 不可以同時剔選 A 組和 A+A / A+B 組

• 不可以同時剔選 B 組和 B+B / A+B 組
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共同欄位

標準授權模式 – 授權邏輯

如果剔選共同欄位內的方格， 所有方格將顯示該選擇。



40

標準授權模式 – 一般授權設定輸入版面
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標準授權模式 – 一般授權設定輸入版面
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標準授權模式 – 一般授權設定輸入版面
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標準授權模式 – 一般授權設定輸入版面



44

標準授權模式 – 一般授權設定確認版面
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標準授權模式 – 一般授權設定確認版面



46

標準授權模式 – 一般授權設定確認版面
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標準授權模式 – 一般授權設定確認版面
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標準授權模式 – 一般授權設定完成版面
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標準授權模式 – 一般授權設定完成版面
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標準授權模式 – 一般授權設定完成版面
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標準授權模式 – 一般授權設定完成版面
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當完成了「一般授權設定」後，狀態會顯示為「已完成」。首席使用者可繼續設定「貿
易服務授權設定」。客戶不需要將這兩種賬戶授權設定全部完成設定，只須完成其一便
可。

標準授權模式 – 貿易服務授權設定
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標準授權模式 – 貿易服務授權設定輸入版面
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標準授權模式 – 貿易服務授權設定確認版面
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標準授權模式 – 貿易服務授權設定完成版面
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標準授權模式 – 貿易服務授權設定
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標準授權模式 – 賬戶授權設定 (單一授權)
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如需由兩名首席使用者設定授權，其中一名完成授權後，版面便會出現「等候授
權」訊息，提示另一名首席使用者進行授權。

標準授權模式 – 賬戶授權設定 (雙重授權)
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四、收款人賬戶名單控制



60

標準授權模式 – 收款人賬戶名單控制

使用者可設定收款人賬戶名單控制的授權組合。
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標準授權模式提供4種授權組合可供選擇。

標準授權模式 – 收款人賬戶名單控制
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標準授權模式 – 收款人賬戶名單控制輸入版面

首席使用者可以不作任何設定而遞交指示，這表示任何授權組別也不可以對

收款人賬戶名單作出授權 。
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標準授權模式 – 收款人賬戶名單控制確認版面
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標準授權模式 – 收款人賬戶名單控制完成版面
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標準授權模式 – 收款人賬戶名單控制 (單一授權)
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如需由兩名首席使用者設定授權，其中一名完成授權後，版面便會出現「等候授權」訊
息，提示另一名首席使用者進行授權。

標準授權模式 – 收款人賬戶名單控制(雙重授權)
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五、範本轉移
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標準授權模式–範本轉移
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標準授權模式 – 範本轉移輸入版面

• 如選擇 「個人」，則只有建立範本的使用者能夠查看及使用轉移至升級版「中銀企業
網上銀行」範本只可由建立範本的使用者查看及使用。

• 如選擇 「共用」，則獲授權使用相關功能的使用者均可查看及使用轉移至升級版「中
銀企業網上銀行」的範本。

• 原有系統的以下範本將會轉移至升級版「中銀企業網上銀行」：

▪ 電匯

▪ 匯票

▪ 中銀快匯
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標準授權模式 – 範本轉移確認版面
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標準授權模式 – 範本轉移完成版面
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標準授權模式 – 範本轉移 (單一授權)

已完成所有設定，只須按「確認遷移」便可。
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如需由兩名首席使用者設定授權，其中一名完成授權後，版面便會出現「等候授權」訊
息，提示另一名首席使用者進行授權。

標準授權模式 – 範本轉移 (雙重授權)
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當第二名首席使用者可按相關按鈕有關設定進行修改、 授權或返回前頁等。

第二名首席使用者的相關按鈕
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確認遷移彈出版面
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完成遷移的版面
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關閉版面

首席使用者按「關閉」鍵後，系統會顯示提示訊息。如客戶按「確定」，目前的遷移主
目錄視窗將會關閉，已完成或等候授權設定將會被儲存。
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如按「清除」，已輸入的全部設定將被刪除。

清除版面
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注意事項

• 所有未完成授權的交易於遷移後將被自動刪除，系統會向所有首席使用者設於升級版
「中銀企業網上銀行」的收件匣發出訊息，以及發出流動電話短訊，通知他們未完成
授權的交易已完全被刪除。

• 首席使用者於遷移主目錄按「關閉」後，系統會顯示提示訊息。如按「確定」，主目
錄視窗將會關閉，已完成或等候授權的設定將會被儲存。

• 如已啟動了遷移程序，便不能於升級版「中銀企業網上銀行」進行以下設定：

▪ 修改使用者設定

▪ 賬戶授權設定

▪ 收款人賬戶名單控制

▪ 建立、删除或更改使用者

• 如欲返回原有系統進行以上設定，首席使用者必須於遷移主目錄按「清除」，以清除
之前所輸入的所有設定，然後按「關閉」。
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每日截止時間

• 首席使用者可於任何時間進行升級版「中銀企業網上銀行」遷移程序。

• 如首席使用者於 22:00 或之前已完成遷移程序，於下一個工作天 06:00或之後便可登
入升級版「中銀企業網上銀行」。

• 如首席使用者於 22:00 後才完成遷移程序，於第二個工作天 06:00 或之後方可登入升
級版「中銀企業網上銀行」。



81

完
多謝使用「中銀企業網上銀行」


